支部大会讨论预备党员转正的记录
支部大会讨论预备党员转正的记录是发展党员的原始凭据，要认真记录和保存。开会时，支部要指定专人认真做好会议记录。记清会议时间、地点、议题、记录人、主持人；在册党员人数、实际参加人数、缺席党员人数、姓名、缺席原因；预备党员人数和列席会议人数；会议讨论情况；表决形式和表决结果；会议形成的决议。

支部大会讨论预备党员转正的记录（样式）

会议时间：××××年××月××日××时 

会议地点：×××××× 

会议内容：讨论×××同志预备党员转正问题。 

出席人员：支部共有党员××人，其中正式党员××人，预备党员×人。到会有表决权的正式党员××人：×××、……；预备党员×人：×××、……；×××同志因公出差缺席；列席会议的×人：×××、…… 

主持人：××× 

记录人：××× 

主持人：今天会议的主要内容是讨论×××同志预备党员转正问题。下面请×××同志宣读转正申请书。（记录，略） 

主持人：下面请党小组（或介绍人）介绍×××同志的情况。（记录，略）

    主持人：下面请×××同志代表支部委员会向党员大会汇报审查情况。 

×××同志汇报审查情况（记录，略）。

主持人：下面对×××预备党员转正问题进行讨论，请党员充分发表意见。 

×××同志发言：×××同志被接收为预备党员以后，能按照党员标准要求自己，重视政治理论的学习，认真执行党的路线、方针、政策，在工作中认真负责，并注意改正自己的缺点。已具备了正式党员的条件,我同意该同志按期转正。希望×××同志今后在工作上更大胆些，帮助其他人共同进步。 

×××同志发言：（记录，略） …………

主持人：现在进入票决程序。首先推荐工作人员。经支部委员会商量，提议×××同志为监票人，×××同志为计票人。请大家酝酿一下，有没有意见（稍停片刻）。没有意见，一致通过。
主持人：现在请工作人员清点到会有表决权的党员人数。

×××（工作人员）：今天到会有表决权的党员人数为×人。
主持人：现在请工作人员领取、清点和发放《接收中共预备党员表决票》。

主持人：（作填写《中共预备党员转正表决票》的说明。）

主持人：现在请有表决权的党员以无记名方式填写《中共预备党员转正表决票》。

主持人：现在进行投票。

主持人：请工作人员清点票数，当场计票并汇总至《中共预备党员转正表决情况汇总单》。

主持人：请监票人报告计票情况。
×××（监票人）：经统计汇总，同意×××同志按期转为中共正式党员的×票，不同意的×票（其中延长预备期半年的×票、延长预备期一年的×票、取消预备党员资格的×票），弃权的×    票。统计票数含×名未到会的正式党员提交的书面表决意见。

主持人：现在我们召开支部委员会，请不是支委的党员暂时退场。

主持人：请各委员发表意见。

×××（委员）：（记录，略）

……………………

主持人：根据票决结果和委员讨论情况，一致同意×××同志转为中共正式党员（或“延长预备期半年”，或“延长预备期一年”，或“取消预备党员资格”），并提交支部大会通过。

主持人：现在我们继续召开支部大会。根据票决结果和支部委员会研究讨论，拟同意×××同志转为中共正式党员（或“延长预备期半年”，或“延长预备期一年”，或“取消预备党员资格”），请大家发表意见。
×××：（记录，略）

……………………
主持人：请书记讲话。

支部书记总结发言：（记录，略）

