
附件：巢湖学院2019—2020学年度第二学期期末教学工作安排表
	周次
	主要工作内容

	第16周

(6月1-

7日)
	各学院确定课程考核模式（线上还是线下）与考核方式（考试还是考查），线上考核由各学院自行组织安排，线下考核安排在学生返校后进行，原则上考查课程本学期都要进行考核。线上考核务必保证考核的有效性和真实性。所有考试科目不管采用何种形式，任课教师均需按要求进行规范化命题（A、B卷），制作样卷及参考答案与评分标准；
2、各学院于6月5日前提交期末考核安排表（含课程考核模式、考核方式和考试时间安排），纸质材料和电子档交教务科、质量管理科；

3、各学院确认教务系统中培养方案规定的下学期应开课程有无问题；
4、2020年秋学期教材征订（6月1日-6月17日）；

5、各学院根据学校通知组织学生进行网上评教。

	第17周

(6月8-

14日)
	各学院在教务管理系统中提交2020-2021学年度第一学期系统排课材料（含课程名称、任课教师、是否合班、总学时和周学时数以及教室要求、起止周等），材料提交截止时间为6月14日下午5时30分；

2、2、2020—2021学年度第一学期公共选修课开始申报，截止时间6月14日；
3、教务处根据各学院提交排课的相关材料，开始排课。

	第18周

(6月15-

21日)
	1、各学院完成本学期正常开课课程教学工作；
2、各学院组织开展期末线上考核，考核时间为6月15日-6月26日。

	第19周

(6月22-

28日)
	1、本学期与学年教师教学质量考核。
2、教务处下学期课程初排结束，各学院根据下学期教学任务进行核对，并于6月26日前将核对结果报送教务科。

	第20周

(6月29日-

7月5日)
	1、教务处公布下学期课表；
2、教师在教务管理系统中登录考核科目学生成绩，截止时间7月3日下午5时30分。学生考核成绩纸质文本汇总册由各学院存档；

3、各学院教学总结，安排下学期教学工作，并送交相关材料至教务处。


备注：1、考试（查）时间：上午8：30—10：30  下午15：00—17：00。

       2、受疫情影响，有些工作暂不能开展，等学生返校后根据实际情况安排。
